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TITOLO |
NORME GENERALI E SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 1 - Oggetto e scopo del regolamento (art. 158l Tuel)

1. Il presente regolamento di contabilita & adotiatattuazione dell’art. 7 e dell’'art. 152 c. 1 deel e

del D. Lgs. 118/2011.

2. Con il presente regolamento sono disciplinatattigita di programmazione finanziaria, di preoise,

di gestione, di rendicontazione, di investimentdigevisione, nonche le procedure da seguire per la
gestione delle entrate e delle spese dell’Ente.

3. Il regolamento di contabilitd deve intendersimeostrettamente connesso ed integrato con lo Statut
dell’Ente, con il regolamento per il funzionamendel Consiglio comunale, con il regolamento
sull’'ordinamento degli uffici e dei servizi, conriggolamento sui controlli interni e, in generalen gli

altri regolamenti dell’Ente.

Art. 2 - Servizio economico - finanziario (art. 153lel Tuel)

1. Per I'esercizio delle attivita di cui al precatieart. 1 € istituito il servizio economico-finduzo di cui
all'art. 153 del Tuel. Detto settore e strutturatal punto di vista organizzativo, secondo quatdbikto
dal regolamento sull'ordinamento degli uffici e dervizi e dagli atti di programmazione e gestidek
personale adottati dagli organi competenti.

2. Il servizio finanziario svolge le funzioni di igia, coordinamento e assistenza nella programmazon
nella gestione dell'attivita economica, patrimomialfinanziaria dell’Ente e procede ai relativi trol.

3. Il servizio finanziario assolve, principalmera#le seguenti funzioni e attivita:

a) programmazione economico-finanziaria e supporiattore generale o, in mancanza di esso al
Segretario comunale nel coordinamento degli obiettel’Ente e nella verifica dello stato di
attuazione dei programmi;

b) controllo finanziario e controllo di gestione comggivo e dei singoli centri di spesa;

c) investimenti, fonti di finanziamento, anticipaziowii cassa e, per quanto di competenza,
finanziamento delle opere pubbliche;

d) coordinamento e gestione delle entrate dell’Ente;

e) coordinamento e cura dei rapporti finanziari e igesii con le aziende speciali, le istituzioni, i
consorzi, le societa di capitale istituite per &aszio dei servizi pubblici e con le altre forme
associative e di cooperazione fra enti;

f) gestione del bilancio e degli altri strumenti dogrammazione;

g) contabilita finanziaria, economica e fiscale;

h) tenuta e riepilogo degli inventari, contabilitanrabniale;

i) rendicontazione dei risultati;

j) servizio economale e di provveditorato;

k) sovrintendenza sul servizio di tesoreria e sugknéigcontabili preposti allaccertamento e
riscossione delle entrate;

[) rapporti con I'organo di revisione economico-finemio;

m) pareri e visti di regolarita contabile.

4. Ulteriori compiti e responsabilita possono essesegnati dalla Giunta comunale.
Art. 3 - Responsabile del Servizio Finanziario

1. L’apicale dell’area finanziaria € Responsabééservizio finanziario.

2. In caso di sua assenza o impedimento, le fuhzlbiResponsabile del servizio finanziario sono
esercitate dal Segretario comunale.

3. Oltre al coordinamento e alla gestione di tut#tivita finanziaria del’lEnte e alle competenze
attribuitegli dalle normative vigenti, spetta aldRensabile del servizio finanziario:



a) esprimere il parere di regolarita tecnica, perrgpge competenze, e di regolarita contabile ai
sensi dell’art. 49, c. 1, del Tuel;

b) apporre il visto di regolarita contabile attestdateopertura finanziaria ai sensi dell’art. 1837¢
del Tuel;

c) firmare i mandati di pagamento;

d) firmare gli ordinativi di incasso;

e) effettuare, per iscritto, segnalazioni al SindaddSegretario comunale e al Revisore dei conti su
fatti di gestione, di cui sia venuto a conoscenzdl’asercizio delle sue funzioni tali da
pregiudicare gli equilibri di bilancio, tenuto conanche delle maggiori entrate o delle minori
spese;

f) comunicare, per iscritto, al Sindaco, al Segretaomunale e al Revisore dei conti proprie
valutazioni ove rilevi che la gestione delle erdratdelle spese evidenzi, anche in prospettiva,
situazioni di squilibrio finanziario non compendabon maggiori entrate 0 minori spese;

g) esprimere il parere di regolarita tecnica, perreppe competenze, attestante la regolarita e la
correttezza dell’azione amministrativa, di regdfarcontabile e del visto attestante la copertura
finanziaria, ai sensi dell’art. 147-bis, c. 1, dekel;

h) cura i rapporti con il servizio di tesoreria e @naltri agenti contabili interni e esterni.

4. Il Responsabile del servizio finanziario & atrpreposto alla verifica di veridicita delle praoni di
entrata e di compatibilita delle previsioni di speavanzate dai vari servizi, da iscriversi neafgio di
previsione ed alla verifica periodica dello stataccertamento delle entrate e di impegno dellsespe

5. II Responsabile del servizio finanziario, netltdato delle sue competenze, emana circolari
interpretative e attuative al fine di orientarexedrire un'adeguata gestione dei servizi comunali.

Art. 4 - Servizio di economato

1. Per la gestione di cassa delle spese di ufficimon rilevante ammontare e fino ad un massimé di
100,00, al fine di assicurare la funzionalita d@v&zi per i quali risulti antieconomico il normadestema
contrattuale, € istituito il Servizio di economato.
2. L’Economo e Responsabile del Servizio di ecortorsacondo la normativa vigente e le disposizioni
contenute nei seguenti commi.
3. Al’lEconomo viene assegnato un fondo di dotagidn€ 520,00 reintegrabile con I'adozione di una
determinazione del Responsabile del Servizio Filsaiozche dia atto dell’elenco delle spese sostenut
4. L’organizzazione contabile del servizio di ecorabo si compone:

- del registro dei buoni di spesa economali numeragressivamente;

- delle registrazioni delle anticipazioni, dei pagatnes dei saldi per il reintegro del fondo

economale.

5. | saldi devono corrispondere alla situazioneasisa di ogni momento.
6. Ogni operazione registrata sul buono econompteta l'indicazione del creditore, dellimporto e
dell'oggetto della spesa.
7. Tutte le scritture devono essere tenute seclendorme di un’ordinata contabilita.
8. Per ogni pagamento I'Economo deve richiedededumento giustificativo della spesa rilevanteirai f
fiscali: tali documenti sono allegati ai buoni eoarali.
9. Al'economo puo0 essere attribuito, quale ind&ndi rischio per il maneggio del denaro, un conspen
entro i limiti contrattuali.
10. Entro 30 giorni dalla chiusura dell’esercizioahziario 'Economo rende il conto della propria
gestione all’Ente per il deposito presso la commpetsezione giurisdizionale della Corte dei Comi,
modi e termini di legge.
11. I modelli di conto sono quelli previsti dalleggnte normativa.



TITOLO Il
BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

Art. 5 - Gli strumenti della programmazione

Secondo quanto previsto dal principio applicato ladeprogrammazione, gli strumenti della
programmazione degli enti locali sono:

- il Documento unico di programmazione (DUP);

- il bilancio di previsione finanziario;

- il piano esecutivo di gestione;

- il piano degli indicatori di bilancio;

- l'assestamento del bilancio, comprendente lo statdtuazione dei programmi e il controllo della

salvaguardia degli equilibri di bilancio;
- le variazioni di bilancio;
- il rendiconto sulla gestione, che conclude il sreedi bilancio dell’Ente.

Art. 6 - Linee programmatiche di mandato

1. Le linee programmatiche di cui all’'art. 46 cd@ Tuel costituiscono il piano strategico di manda
dell’Ente definito sulla base del programma eleti®rdel Sindaco, primo adempimento programmatico
spettante al Sindaco.

2. Le linee programmatiche rappresentano il docuonath riferimento per la predisposizione e
I'aggiornamento degli altri strumenti di pianificame e programmazione.

3. Le linee programmatiche sono presentate dala8mal Consiglio comunale entro i termini previsti
nello Statuto.

4. Alla discussione consiliare non segue una votezima vengono annotate le posizioni dei singdkie
gruppi al fine di poterne tenere conto nella reoiagidel Documento Unico di Programmazione.

5. Il documento e redatto per programmi e progedti rispetto del postulato della coerenza tra i
documenti del sistema di bilancio.

Art. 7 - Documento unico di programmazione (DUP)
1. Il Documento unico di programmazione (DUP):

- ha carattere generale e costituisce la guida gicated operativa dell’Ente;
- e composto dalla Sezione strategica (Ses) delalpari a quella del mandato amministrativo e
dalla Sezione operativa (Seo) di durata pari algulel bilancio di previsione finanziario;

- costituisce presupposto indispensabile per I'apgimne del bilancio di previsione.
2. Il DUP é predisposto nel rispetto di quanto ptevdal principio applicato della programmazione d
cui all'allegato 4.1 del D. Lgs. 118/2011 e s.m.i..
3. Entro il 31 luglio di ciascun anno la Giunta agrale presenta al Consiglio comunale, mediante
deposito della deliberazione e relativa comunigaziai Consiglieri comunali, il Documento unico di
programmazione (DUP) per la conseguente delibemazamnsiliare da adottarsi entro i successivi 30
giorni. Per il DUP 2016, il termine del 31 lugligpéorogato al 31 dicembre 2015. La deliberazioriade
Giunta comunale é inviata anche all’Organo di riewis contabile che dovra esprimere il proprio parer
in tempo utile all’adozione della deliberazione sitiare.
4. Entro il 15 novembre di ciascun anno, e comuntglia stessa seduta con cui si approva lo schema d
deliberazione del bilancio di previsione finanzmadia Giunta comunale presenta al Consiglio comgjnal
mediante deposito della deliberazione e relativawdcazione ai Consiglieri comunali, I'eventualdano
di aggiornamento del Documento unico di programoraziper la conseguente deliberazione consiliare
da adottarsi entro i termini per I'approvazione itdncio di previsione. La deliberazione e inviataesi
all'Organo di revisione contabile che dara attd'déndibilita e veridicita della quantificazioraelle
risorse a disposizione e della coerenza interrestatna del DUP nel parere al bilancio di previgion
5. Il parere di regolarita tecnica e rilasciato 8abretario Generale e il parere di regolaritaatuite dal
Responsabile del Servizio finanziario.



Art. 8 - Inammissibilitd e improcedibilita per le deliberazioni del Consiglio comunale e della Giunta
comunale non coerenti con le previsioni del Documémunico di programmazione (DUP)

1. Il DUP costituisce, nel rispetto del principiel@oordinamento e coerenza dei documenti di hidaric
presupposto necessario di tutti gli altri documdnprogrammazione.
2. Non sono ammissibili e procedibili, pertanta,aiti che siano in contrasto con i contenuti delFbo
con le previsioni del bilancio di previsione fingauzo.
3. La verifica della coerenza degli atti con il DERon il bilancio di previsione finanziario € esig:

- dal Segretario Comunale in caso di meri atti diirimdo, che non necessitano di pareri di

regolarita tecnica e contabile;
- dal Responsabile del servizio competente, qualaa deliberazione incida sull’attivita
amministrativa del medesimo Responsabile;

- anche dal Responsabile del Servizio finanziari@Jaya I'atto richieda anche il parere contabile.
4. L'inammissibilita di una proposta di deliberazeosi verifica quando il suo contenuto e difformmo
contrasto con gli indirizzi e le finalita dei pregnmi approvati: 'inammissibilita della deliberaa
sottoposta all’esame dell’organo deliberante éidrala, su proposta del Segretario Comunale, baka
dei pareri istruttori, dal Sindaco per le delibévazdella Giunta comunale e del Consiglio comunale
5. L'improcedibilita di una proposta di deliberaz& rilevata mediante i pareri istruttori, si viedf in
caso di insussistenza della copertura finanziaréi mcompatibilita tra le fonti di finanziamentole
finalita di spesa, ovvero tra le risorse disponiffihanziarie, umane, strumentali) e quelle neagssper
I'attuazione del contenuto della deliberazione.
6. L'improcedibilita non consente che la delibeoaiz venga posta in discussione da parte dell’organo
deliberante, se non dopo una modifica dei prograndegli obiettivi e delle previsioni di bilancio €h
rendano procedibile la proposta di atto.

SEZIONE | —IL BILANCIO DI PREVISIONE

Art. 9 - Il bilancio di previsione finanziario

1. Il Consiglio comunale, annualmente e seconden®istiche e il percorso delineato negli articoli
successivi, approva il bilancio di previsione fimgmio riferito ad almeno un triennio, comprendelete
previsioni di competenza e di cassa del primo e€derdel periodo considerato e le previsioni di
competenza degli esercizi successivi, osservapdadipi contabili generali e applicati allegatiddcreto
legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e successivdifitazioni.

Art. 10 - Predisposizione del bilancio di previsioa

1. Lo schema di bilancio di previsione finanziagoil Documento unico di programmazione sono
predisposti dalla Giunta comunale e presentatiorgéno consiliare, mediante comunicazione ai
capigruppo consiliari, entro il 15 novembre di ognno.

2. Lo schema di bilancio dovra essere corredattutiiagli allegati di cui all'art. 172 del Tuel, nché
dalla relazione dell’organo di revisione.

3. Entro il 5 novembre il Responsabile del Servigimanziario presenta lo schema di delibera di
approvazione del bilancio di previsione e relagiMegati all’organo di revisione economico finanmoaali

fini del rilascio della propria relazione.

4. Il bilancio di previsione e gli allegati previstall’art. 172 del Tuel, nonche la relazione deijano di
revisione, sono presentati all’organo consiliarediaiete deposito presso la segreteria per consentirn
I'approvazione entro il termine di legge. Del depm® dato avviso, a cura della segreteria comynale
mediante comunicazione tempestiva ai capigruppsikan.

Art. 11 - Presentazione di emendamenti

1. | Consiglieri comunali hanno facolta di presemtamendamenti allo schema di bilancio almeno 5
giorni prima di quello previsto per lI'approvaziahe bilancio.



2. A sequito di variazioni del quadro normativariferimento sopravvenute, I'organo esecutivo présen
all'organo consiliare almeno 3 giorni prima di doelprevisto per I'approvazione del bilancio,
emendamenti allo schema di bilancio e alla nota adgiornamento al Documento unico di
programmazione.
3. Gli emendamenti:

a) dovranno essere presentati nella forma scritta;

b) non potranno determinare squilibri di bilancio.
4. Gli emendamenti presentati dai Consiglieri dowm essere accompagnati da un parere congiunto
dell’organo di revisione, del Segretario comunatieeResponsabile del servizio finanziario da espre
entro il giorno precedente l'approvazione del kianin Consiglio comunale. Tale parere dovra
esprimersi in ordine allammissibilita 0 meno deftiendamento il quale sara definitivamente approvato
in Consiglio comunale nella stessa seduta di agione del bilancio.

Art. 12 - Conoscenza dei contenuti del bilancio eeilsuoi allegati

1. Al fine di assicurare ai cittadini e agli orgemi di partecipazione di cui all'art. 8 del D. L§6.7/000
la conoscenza dei contenuti significativi del biimnannuale e dei suoi allegati, I'Ente puo dispdorme
di consultazione degli enti, delle istituzioni, leglorme organizzative e associative della soagfide.

2. Il bilancio annuale e i suoi allegati possortoeai essere illustrati in apposite forme di cornanione
a cura dell'Ente e in particolare anche tramitélitmo di strumenti informatici per assicurarneaun
migliore e piu facile conoscenza da parte del diitte.

Sezione Il PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE

Art. 13 - Piano esecutivo di gestione

1. Sulla base del bilancio di previsione annualéédrato dal Consiglio comunale, la Giunta comunale
approva, prima dellinizio dell'esercizio e comumqunon oltre dieci giorni dall’approvazione del
bilancio, il Piano esecutivo di gestione (PEG)ulial’art. 169 del Tuel

2. Nella deliberazione che approva il Piano eseoudi gestione la Giunta comunale detta direttiee p
la gestione delle specifiche attivita del singaovizio.

Art. 14 - Individuazione dei Responsabili della gg®ne

1. Nellambito dell’assetto organizzativo del Coreunil Sindaco provvedera ad individuare i
Responsabili della gestione dei servizi e dell’aoioz degli atti indicati nel presente regolameato;he
per ambiti definiti per quantita e qualita di pesoni.

2. Con il medesimo atto di cui al comma 1 verrastabiliti i criteri per la sostituzione dei Respahsi

in caso di loro temporanea assenza o impedimento.

SEZIONE Il - SALVAGUARDIA DEGLI EQUILIBRI DI BILA  NCIO

Art. 15 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio
1. L'Ente rispetta durante la gestione e nelleazéwni di bilancio il pareggio finanziario e tutii
equilibri stabiliti in bilancio per la coperturaliespese correnti e per il finanziamento deglestimenti,
secondo le norme contabili vigenti e il presentgglamento, con particolare riferimento agli equilidh
competenza e di cassa nel senso di garantire o fdircassa non negativo.
2. Ciascun Responsabile di servizio, sulla bask déliazione contabile inviata dall'ufficio Ragemma,
provvede alla verifica dei capitoli di PEG assegrsa entrate sia spese, per quanto attiene keogedi
competenza, dei residui e di cassa.
3. Per quanto riguarda la gestione di competernzResponsabile di servizio dovra far pervenire al
Responsabile finanziario apposita relazione dallaaley emergano I'andamento della gestione
relativamente gli accertamenti/impegni dei capitffidatigli con il Piano esecutivo di gestione,nco



indicazione delle eventuali modifiche da apportagé stanziamenti dei capitoli di PEG assegnati con
riferimento temporale al 31/12 dell’'esercizio irsm.

4. Per quanto riguarda la gestione dei residiegponsabile di servizio deve controllare I'andaimelella
gestione dei residui attivi e passivi con la vedftirca la sussistenza del titolo giuridico deldio/debito e

del mantenimento o meno nel Conto di bilancio dettertamento e/o impegno. In particolare la vexiflei
residui attivi dovra riguardare I'effettiva riscimtita del credito e le ragioni per le quali lcesso non €
stato riscosso in precedenza.

5. Per quanto riguarda la gestione di cassa, cdicgare rilievo per le entrate di cui al titol/,l a
destinazione vincolata e per la spesa di cuia@lbtill, il Responsabile di servizio deve prendete deqgli
incassi e/o pagamenti programmati fino al 31/12essrcizio in corso.

6. Sulla scorta delle informazioni pervenute, ilsRensabile dei servizi finanziari entro il 31 lwaghli
ciascun esercizio predispone apposita propostalietazione da sottoporre al Consiglio comunale in
sede di salvaguardia degli equilibri di bilancionda quale viene illustrata la situazione compless
degli equilibri finanziari del’Ente e delle riparssioni ai fini del rispetto dei vincoli imposti ldpatto

di stabilitd” interno e qualora i dati della gest#ofinanziaria facciano prevedere un disavanzo, di
amministrazione o di gestione, per squilibrio dejlstione di competenza ovvero della gestione dei
residui, propone I'adozione delle misure necessaripristinare il pareggio.

SEZIONE IV — LE VARIAZIONI DI BILANCIO

Art. 16 - Utilizzo del Fondo di riserva, fondo driserva di cassa e fondo passivita potenziali

1. Il fondo di riserva, il fondo di riserva di case il fondo passivita potenziali sono utilizzatinc
deliberazione della Giunta comunale con le modaligviste dalla normativa e possono essere delibera
sino al 31 dicembre di ciascun anno.

2. La deliberazione della Giunta comunale chezzllitali fondi € comunicata, a cura del Sindaco, al
Consiglio comunale mediante iscrizione dell'oggetlidordine del giorno della prima seduta successiv
all'adozione del provvedimento.

Art. 17 - Variazioni di bilancio: organi competenti

1. Il bilancio di previsione finanziario puo subikariazioni di competenza e di cassa nel corso
dell’esercizio sia in entrata sia in spesa, pesatiao degli esercizi considerati nel documento.
2. Le variazioni sono di competenza dell’'organosiieare salvo quelle previste:

» dall’art. 175 c. 5-bis del Tuel di competenza d@lanta comunale;

» dall’art. 175 c. 5-quater del Tuel di competenzaRksponsabili dei servizi.
3. L'organo esecutivo puo adottare, in via d'urgergpportunamente motivata, delle variazioni di
bilancio di competenza del Consiglio comunale sahtdica, a pena di decadenza, da parte dell'aygan
consiliare entro i 60 giorni seguenti e comunqueceih31 dicembre dell’anno in corso se a taleadain
sia scaduto il predetto termine.

Art. 18 - Variazioni di bilancio di competenza dela Giunta comunale

1. Sono di competenza della Giunta comunale:

a) le variazioni del piano esecutivo di gestione ackemne di quelle di cui all'art. 175 c. 5-quatet d
Tuel,

b) le variazioni del bilancio non aventi natura digtweale, che si configurano meramente
applicative delle decisioni del Consiglio comungber ciascuno degli esercizi considerati nel
bilancio relative a:

e variazioni riguardanti l'utilizzo della quota vinkda e accantonata del risultato di
amministrazione nel corso dell’esercizio provvisoronsistenti nella mera reiscrizione di
economie di spesa derivanti da stanziamenti dinbika degli esercizi precedenti
corrispondenti a entrate vincolate;

e variazioni compensative tra le dotazioni delle moiss e dei programmi riguardanti
I'utilizzo di risorse comunitarie e vincolate, nétpetto della finalita della spesa definita



nel provvedimento di assegnazione delle risorsgualora le variazioni siano necessarie
per l'attuazione di interventi previsti da intesdtituzionali di programma o da altri
strumenti di programmazione negoziata, gia delibded Consiglio comunale;

* variazioni compensative tra le dotazioni delle moisse dei programmi limitatamente alle
spese per il personale, conseguenti a provvedimgintirasferimento del personale
allinterno dell’Ente;

 variazioni delle dotazioni di cassa,;

c) le variazioni riguardanti il fondo pluriennale volato effettuata entro i termini di approvazione
del rendiconto.
2. Le deliberazioni di cui al comma precedenteatiazione del bilancio adottate dalla Giunta confeina
sono comunicate al Consiglio comunale nel corstageima adunanza utile.

Art. 19 - Variazioni di competenza dei Responsabililei servizi

1. | Responsabili dei servizi possono effettuare, gascuno degli esercizi del bilancio, le seguent
variazioni:

a) le variazioni compensative del piano esecutivoettigne, fra capitoli di entrata della medesima
categoria e fra i capitoli di spesa del medesimarosggregato, limitatamente ai capitoli dotati
dello stesso codice di quarto livello del piano denti, escluse le variazioni dei capitoli
appartenenti ai macroaggregati riguardanti i tréskenti correnti, i contributi agli investimenti, e
ai trasferimenti in conto capitale, che sono di petanza della Giunta comunale;

b) le variazioni di bilancio fra gli stanziamenti rigngdanti il fondo pluriennale vincolato e gli
stanziamenti correlati, in termini di competenzaliecassa. Tali variazioni sono comunicate
trimestralmente alla Giunta comunale;

c) le variazioni, effettuate non in esercizio provvispriguardanti l'utilizzo della quota vincolata e
accantonata del risultato di amministrazione caesis nella mera reiscrizione di economie di
spesa derivanti da stanziamenti di bilancio degkreizi precedenti corrispondenti a entrate
vincolate;

d) le variazioni degli stanziamenti riguardanti i \eargenti ai conti di tesoreria statale intestati
all’Ente e i versamenti a depositi bancari intestiiEnte.

Art. 20 - Assestamento generale di bilancio

1. Mediante la variazione di assestamento gensrattua la verifica generale di tutte le voci dirata e

di uscita compreso il fondo di riserva e il fondoaassa, al fine di assicurare il mantenimento del
pareggio di bilancio ed anche la migliore allocagiadelle risorse finanziarie nella prospettiva alell
realizzazione dei programmi comunali.

2. La variazione di assestamento generale é sati@@d Consiglio comunale non appena e possibile
delineare con attendibilita il quadro definitivol éancio ed € comunque deliberata entro il 31itudi
ciascun anno da parte del Consiglio comunale.

3. Le proposte di assestamento generale di bilasoimo elaborate dal Responsabile del servizio
finanziario sulla base delle risultanze comunicktiefunzionari preposti ai centri di responsabjléalelle
indicazioni della Giunta comunale e del Direttoren@rale se nominato.

Art. 21 - Variazioni di bilancio e di PEG: tempistiche

1. Le variazioni al bilancio di previsione possa@ssere deliberate non oltre il 30 novembre di alasc
anno, fatte salve le seguenti variazioni che passssere deliberate sino al 31 dicembre di ciascun
anno:
a) listituzione di tipologie di entrata a destinazéovincolata e il correlato programma di spesa,;
b) [Iistituzione di tipologie di entrata senza vincalodestinazione, con stanziamento pari a zero,
a seguito di accertamento e riscossione di enti@tepreviste in bilancio;
c) l'utilizzo delle quote del risultato di amministiane vincolato e accantonato per le finalita per
le quali sono stati previsti;
d) quelle necessarie alla reimputazione agli eserizicui sono esigibili, di obbligazioni
riguardanti entrate vincolate gia assunte e, sessaeio, delle spese correlate;



e) le variazioni delle dotazioni di cassa,;
f) le variazioni di bilancio adottate con determina fyli stanziamenti riguardanti il fondo
pluriennale vincolato e gli stanziamenti correlatitermini di competenza e di cassa,
g) le variazioni degli stanziamenti riguardanti i vaareenti ai conti di tesoreria statale intestati
all’Ente e i versamenti a depositi bancari intestEnte.
2. Le variazioni al piano esecutivo di gestionesoo® essere adottate entro il 15 dicembre di amscu
anno, fatte salve le variazioni correlate alle azaoni di bilancio previste dal comma precedente ch
possono essere deliberate sino al 31 dicembrasitun anno.

Art. 22 - Variazioni di bilancio: trasmissione al Tesoriere

Le variazioni al bilancio di previsione sono trasse al Tesoriere inviando l'apposito prospetto
disciplinato dal D. Lgs. 118/2011, allegato al predimento di approvazione della variazione. Sono
altresi trasmesse al Tesoriere:

a) le variazioni dei residui a seguito del loro riatamento;

b) le variazioni del fondo pluriennale vincolato eftette nel corso dell’esercizio finanziario.



TITOLO Il
LA GESTIONE

SEZIONE | - LA GESTIONE DELL'ENTRATA

Art. 23 - Fasi procedurali di acquisizione delle etnate

1. La gestione delle entrate deve essere preocadseabndo le seguenti fasi procedurali:
- I'accertamento;
- lariscossione;
- il versamento.

Art. 24 - Disciplina dell’'accertamento delle entraé

1. Il Responsabile del servizio, nell’ambito dgll®prie competenze, é responsabile delle procediure
acquisizione delle entrate, dall’accertamento radleossione.

2. All'accertamento si applicano le disposiziorgemti in materia.

3. L’'accertamento delle entrate deve essere ribevaediante registrazione da parte del servizio
finanziario, previa verifica della regolarita detlacumentazione. A tal fine il Responsabile deliges,
attraverso il quale viene accertata I'entrata omdicato, trasmette al servizio finanziario idonea
documentazione di cui all’art. 179 del decretod&givo 18 agosto 2000, n. 267

4. La trasmissione della documentazione di cuicalirma precedente deve avvenire entro cinque giorni
dal momento in cui si sono perfezionati tutti deraenti costitutivi dell’accertamento secondo qoant
previsto dalla legge.

5. Quando il Responsabile del servizio € anche &esbile del servizio finanziario non é richiesta
alcuna comunicazione.

6. Nel caso in cui I'acquisizione di una entratanporti oneri diretti o indiretti il Responsabilelde
Servizio provvede, contestualmente agli adempimdntcui al comma 2, anche allimpegno delle
relative spese.

7. Le deliberazioni del Consiglio comunale comuneladella Giunta comunale, avendo funzioni
programmatiche, di coordinamento e indirizzo, n@mpongono accertamenti di entrate. Gli accertamenti
di entrate, sulla base delle indicazioni e degtlinazi delle deliberazioni stesse, sono formalmeent
assunti con successivi provvedimenti attuativi fdezionari Responsabili, secondo quanto indicato ai
punti precedenti.

Art. 25 — Riscossione

1. La riscossione consiste nell’introito delle soendovute all’Ente.
2. Le entrate sono riscosse dal Tesoriere medadteativi di incasso emessi dall'Ente.
3. La riscossione puo altresi avvenire a mezzondaricati speciali a ci0 autorizzati con espresso
provvedimento, i quali provvedono al versamentdedebmme riscosse alla Tesoreria comunale sulla
base di ordinativi di incasso emessi dal serviziwariziario. Detti incaricati sono personalmente
Responsabili della gestione dei fondi di cui vermonpossesso e ne rispondono secondo le leggntvige
in materia. Gli stessi esercitano le loro funziswito la vigilanza e secondo gli ordini del Resadnile di
area a cui I'entrata fa capo.
4. Gli agenti contabili incaricati della riscosstoeffettuano il versamento delle somme riscosse all
Tesoreria comunale con periodicita tale da non sguée il procedimento, indicativamente con cadenz
mesile.
5. Ai fini del riscontro contabile delle modalitariscossione e successivo versamento in Tesodetia
entrate a mezzo incaricati speciali:

* il Responsabile del servizio finanziario periodiete effettua un controllo sui versamenti;

* |'organo di revisione ne da atto nelle verifichecdgsa trimestrali.



Art. 26 - Ordinativi di incasso

1. Tutte le riscossioni devono essere coperte dmativi di incasso, anche informatici, emessi dal
servizio finanziario in conformita alle disposiziovigenti e alla documentazione di cui ai precedent
articoli.
2. Gli ordinativi di incasso sono trasmessi al Tiese per I'esecuzione a cura del servizio finanaid
guale provvede alle operazioni di contabilizzaziomedi trasmissione al Tesoriere della distinta
contenente:

* |'elenco dettagliato degli ordinativi trasmessi;

* il totale della distinta stessa e delle precedenti.
La distinta e firmata dal Responsabile del servirianziario, 0 suo incaricato e/o sostituto e pgéere
sottoscritta anche in modo digitale. La trasmissidella stessa al Tesoriere puo avvenire con niadali
telematica.
3. Ogni ordinativo di incasso e sottoscritto daspunsabile del servizio finanziario come identiiicaon
il precedente art. 3 (0 da sostituto).
4. Gli ordinativi di incasso non estinti al 31 didere dell’'esercizio di competenza e giacenti prdéaso
Tesoreria comunale non debbono piu essere riseoseno restituiti al’Ente con le modalita indicate
nella convenzione per il servizio di tesoreria.

Art. 27 - Versamento
1. Il versamento costituisce l'ultima fase delfatst e consiste nel trasferimento delle somme s&E0

nelle casse dell'Ente entro i termini previsti dalbnvenzione con il Tesoriere.

SEZIONE Il - LA GESTIONE DELLA SPESA

Art. 28 - Fasi procedurali di effettuazione delle gese

1. La gestione delle spese deve essere preordieedado le seguenti fasi procedurali:
I'impegno;
- laliquidazione;
- l'ordinazione;
- il pagamento.

Art. 29 - Impegno di spesa

1. Gli atti che dispongono impegni di spesa indiaido:

* il soggetto creditore;

* |'ammontare della spesa;

* laragione della spesa;

* il riferimento al pertinente stanziamento previséb piano esecutivo di gestione;

* |a scadenza dell’obbligazione;

* |la prenotazione di spesa se esistente.
Si possono registrare contabilmente prenotaziorimgiegno se riferite a procedure di gara in via di
espletamento e propedeutiche alla successiva aseardgell'atto di impegno.
2. L'impegno é assunto mediante determinazionosotitte dai funzionari a cui sono state assegleate
risorse finanziarie nel Piano esecutivo di gestione
3. Le determinazioni dovranno contenere tuttiénihenti contabili necessari affinché si possadreva
corrispondenza con lo stanziamento finanziariogrs®® nel Piano esecutivo di gestione.
4. Gli atti che prevedono impegno di spesa sorsntessi non appena sottoscritti al servizio finanzia
diventano esecutivi dopo I'apposizione del vistoedjolarita contabile attestante la copertura free
da parte del Responsabile del servizio finanziarsoio delegato o sostituto.
5. Le deliberazioni del Consiglio comunale e d@lanta comunale, avendo funzioni programmatiche, di
coordinamento e indirizzo, non dispongono impe@ii. impegni, sulla base delle indicazioni e degli
indirizzi delle deliberazioni stesse, sono formalteeassunti con successivi provvedimenti attuateii



funzionari Responsabili. E fatto comunque obbligidicare nelle deliberazioni da cui possano degv
impegni di spesa, la specifica allocazione congadhdile risorse finanziarie a copertura.

6. Le spese per stipendi, assegni, contributi pgexdiali, assistenziali e assicurativi, canoniglliy rate

di ammortamento prestiti e quelle dovute nell’ezéodn base a contratti assunti in esercizi precido

a disposizioni di legge entrate in vigore nei m@dessercizi, vengono impegnate con I'approvazideke
bilancio e successive variazioni. Allimpegno diesp provvede d'ufficio il Responsabile del servizio
finanziario, previa determinazione dell'importo garte del competente Responsabile del procedimento
di spesa, se non altrimenti definibile.

Art. 30 - Validita dell'impegno di spesa

1. L'impegno relativo a spese correnti e in cordpitale si considera validamente assunto nel hiadic
previsione con il perfezionamento, entro il termaled’esercizio, dell'obbligazione giuridica fraHhte e |
terzi.

2. L'impegno cosi definito costituisce vincolo sugghnziamenti di bilancio e se I'obbligazione éy#sle

e non pagata entro il termine dell'esercizio, datea la formazione del residuo passivo.

3. Le spese di investimento per lavori pubblicili@gara e stata formalmente indetta entro il &mhibre
concorrono alla determinazione del fondo plurieeanahcolato. In assenza di aggiudicazione defiaitiv
della gara entro I'anno successivo le economieildntio confluiscono nell’avanzo di amministrazione
vincolato per la riprogrammazione dell'interventod/capitale e il fondo pluriennale vincolato eotid

di pari importo

4. Gli impegni di spesa sono assunti nei limiti depettivi stanziamenti di competenza del bilandio
previsione, con imputazione agli esercizi in cublbdbligazioni passive sono esigibili. Non possosseee
assunte obbligazioni che danno luogo ad impegspésa corrente:

* sugli esercizi successivi a quello in corso, a mem® non siano connesse a contratti 0 convenzioni
pluriennali 0 siano necessarie per garantire laticoma dei servizi connessi con le funzioni
fondamentali, fatta salva la costante verificardahtenimento degli equilibri di bilancio, anche con
riferimento agli esercizi successivi al primo;

* sugli esercizi non considerati nel bilancio, a medelle spese derivanti da contratti di
somministrazione, di locazione, relative a prestaizperiodiche o continuative di servizi di cui
all'articolo 1677 del codice civile, delle spesereati correlate a finanziamenti comunitari e delle
rate di ammortamento dei prestiti, inclusa la qucagitale.” In tali casi, I'elenco dei relativi
provvedimenti di spesa assunti nell’esercizio énrasso, per conoscenza, al Consiglio comunale

5. Le obbligazioni che comportano impegni riguatdée partite di giro e i rimborsi delle anticipaai
di tesoreria sono assunte esclusivamente in reglaatie esigenze della gestione.

Art. 31 - Impegni di spesa non determinabili

1. Le spese per prestazioni professionali di patro® consulenza legale, o comunque riferite a€rion
non esattamente determinabili al momento dell'inm@meglevono essere impegnate nel loro ammontare
presunto con i relativi atti di affidamento e dewagssere precedute dalla quantificazione degliianer
tariffe a carico dell’Ente.

2. E fatto obbligo ai Responsabili delle struttunganizzative di acquisire e segnalare al servizio
finanziario entro il termine di assestamento déruio, la nota delle spese e competenze maturate o
maturabili nell’esercizio al fine di adeguare iat&li impegni di spesa.

Art. 32 - Ordini di spesa ai fornitori

1. Le forniture e le prestazioni, possono essespadite mediante appositi "ordini" redatti su moduli
contenenti le seguenti indicazioni:
* |a numerazione progressiva,
* il fornitore;
* la quantita e qualita dei beni o servizi;
* le condizioni essenziali alle quali le forniture lagni o le prestazioni di servizi debbono essere
eseguite o comungue il riferimento a capitolati coali gia comunicati e accettati dal fornitore;
 gliindirizzi a cui recapitare i documenti di spesa



* | tempi di pagamento;
* modalita di pagamento che possono essere adot@teCdmune con invito ad indicare
preventivamente quella prescelta (con relativi dowte, quale IBAN ad esempio).

2. L'ordine deve contenere gli estremi dellimpegetia spesa ed il relativo riferimento di bilan@o
deve essere sottoscritto dal Responsabile intecessdal personale da questi autorizzato con afposi
provvedimento.
3. Gli ordini sono emessi sulla base dell' impegh®pesa corredato dal visto di regolarita congabil
attestante la copertura finanziaria.
4. 1l firmatario dell'ordine é tenuto a verificaohe le spese ordinate non eccedano le disponibilita
assegnategli e risponde personalmente nei confilentreditori dell'ordinazione di maggiori spese.
5. Le fatture devono pervenire dai fornitori murde relativi ordini o riportare gli estremi delichne e
della determinazione di impegno di spesa, in casdrario non potranno essere accettate e saranno
ritrasmesse agli emittenti.
6. | fornitori inviano le fatture all’'ufficio protoollo dell’Ente il quale provvede immediatamente a
trasmettere una copia al centro di responsabitigal@a impegnato e ordinato la fornitura e una capia
settore finanziario.
7. Il settore finanziario, entro 10 giorni dal namento delle fatture, provvede a registrarle megistro
unico delle fatture. In tale registro delle fattuieevute € annotato:

* il numero di protocollo in entrata;

* la data di emissione della fattura o del documentdabile equivalente;

* il nome del creditore;

* |'oggetto della fornitura;

* |'importo totale, al lordo di IVA e di eventualitaloneri e spese indicati;

* gli estremi dell’'impegno indicato nella fattura el Wlocumento contabile ai sensi di quanto previsto

nel comma 1,

* se la spesa ¢ rilevante o meno ai fini IVA;
gualsiasi altra informazione che si ritiene neceasa
8. Il centro di responsabilita che ha emesso hardirasmette quanto prima l'atto di liquidazioe a
servizio finanziario per il pagamento con un aptcrispetto alla scadenza di almeno 15 giorni.

Art. 33 - Ricevimento delle forniture

1. Il dipendente comunale che riceve merce ordim#Amministrazione e tenuto a verificare la
rispondenza del numero dei colli e delle indicazioerceologiche evidenziate sugli imballaggi rispet
guanto descritto nella bolla di accompagnamenta gdsmettere immediatamente la bolla, corredata di
eventuali osservazioni, al funzionario che ha atlina spesa al fine del riscontro e della desitmez
delle forniture.

2. Tale funzionario dovra apporre sulla stessaabdil accompagnamento l'attestazione che la merce
corrisponde, per qualita e quantita, a quella @at@inovvero contestare, senza indugio ed in fomritias

gli eventuali addebiti al fornitore.

Art. 34 - Liquidazione della spesa

1. La liquidazione delle spese costituisce la fasecessiva allimpegno e consiste nella determamezi
sulla scorta dei documenti e dei titoli comprovahdiritto acquisito dal creditore, della sommateee
liquida da pagare nei limiti del relativo impegnefiditivo regolarmente assunto e contabilizzato.

2. La liquidazione avviene attraverso le seguemi f@si:

* LIQUIDAZIONE TECNICA: consiste nell’accertamento g¢marte del Responsabile del servizio
proponente, che la fornitura, il lavoro o la pregiae non solo siano stati eseguiti, ma che siano
state rispettate le condizioni contrattuali, i negqu merceologici e tipologici concordati. Tale
accertamento puo risultare da una relazione, dacertdicazione, da un visto apposto sulla fattura
attestante la regolarita della fornitura o dallegmrsta di un atto di liquidazione della spesa,;

* LIQUIDAZIONE CONTABILE: consiste nella verifica dparte del Responsabile del servizio
finanziario che la spesa sia stata preventivamempegnata, che la somma da liquidare rientri nei



limiti dell'impegno e sia tuttora disponibile, cheonteggi esposti siano esatti, che la fatturéro a
titolo di spesa sia regolare dal punto di vistatabite e fiscale. Tale accertamento risulta da un
visto apposto sullo stesso documento nel qualerappaisto di liquidazione tecnica o dal visto
contabile apposto sulla determinazione di liquidagidel Responsabile del servizio.
3. Nel caso in cui si rilevino eventuali irregotardell’atto di liquidazione o la non conformit&petto
all'atto di impegno, o l'insufficienza della dispbiiita rispetto all'impegno assunto, I'atto stesgene
restituito al Servizio proponente con lindicaziorgei provvedimenti da promuovere per la
regolarizzazione.
4. Alla liquidazione di spese fisse, quali stipermbmpensi e indennita fisse al personale dipeedent
indennita di carica agli amministratori e Consiglieomunali, canoni di locazione e spese previste d
contratti regolarmente approvati, premi assicuratate di ammortamento di mutui passivi, provvede
direttamente il Responsabile del servizio finanaiar

Art. 35 - Atti di liquidazione per casi particolari

1. Nei casi di assenza, minore eta, interdizionabilitazione, fallimento o morte di un creditota,
liuidazione deve essere intestata al rappresentanbre, curatore o agli eredi.

2. Alla documentazione giustificativa della liquritane deve essere unito I'atto che provi la quaita
rappresentante, tutore, curatore o erede del oredit’atto deve essere richiamato nelle premestia d
liquidazione.

3. Quando siano trascorsi i termini per la denudcsuccessione o del pagamento della relativa stapo
gli eredi, per riscuotere i crediti loro spettaaigvono fornire la prova di avere fatto la denurc@agata
I'imposta, con attestato del competente Ufficio.

Art. 36 — Ordinazione

1. Sulla base degli atti/visti di liquidazione dii @ precedenti articoli e previa verifica:

- della completezza e regolarita della documentazzoo@redo degli stessi;

- dell’eventuale inadempienza, da parte del creditatbobbligo del versamento di una o piu
cartelle esattoriali nei termini e con le modaliidposte dall’art. 48 bis del DPR 602/1973 e
s.m.i.;

il servizio finanziario provvede all'ordinazione idpagamenti dando l'ordine di corrispondere al
creditore, quanto dovuto, mediante I'emissionerdahdato di pagamento, anche informatico, numerato
in ordine progressivo per ciascun esercizio finamaj tratto sul Tesoriere, e contenente tuttegdmenti
previsti dall’ordinamento.

2. L'ordinazione e effettuata osservando la sud¢orescronologica degli atti/visti di liquidazionalgo

casi di particolare urgenza, di limitata disponiaitli cassa o di esecuzione forzata.

3. Nel caso di momentanea carenza di fondi in ¢cdegaiorita all’emissione dei mandati, e la segee

- stipendi al personale e oneri riflessi;

- imposte e tasse;

- rate di ammortamento mutui;

- obbligazioni pecuniarie il cui mancato pagamentmgorti penalita compresa la fornitura di beni
e le prestazioni di servizi secondo l'intensitd’deeresse pubblico al mantenimento.

All'interno dell’'ultima classe la priorita effettavdei pagamenti € determinata con atto scrittGaalaco

0 suo delegato, dal Segretario Generale e dal Reapie del servizio finanziario.

4. In caso di errore, si provvede con annotaziomeaggine sottoscritta dal Responsabile del servizio
finanziario o si provvede all’annullamento del matadcon riemissione esatta.

5. La sottoscrizione dei mandati avviene a curaR#=ponsabile del servizio finanziario che procaide
controllo ai sensi del comma 3 dell’art. 185 deélldo stesso provvede altresi alla contabilizzaeidei
mandati, all'inoltro al Tesoriere e alla comunica® al creditore.

6. L'inoltro al Tesoriere avviene a mezzo di elemeaduplice copia, numerato e datato, di cui uno é
restituito firmato per ricevuta. Sono ammesse eajanti procedure informatiche.

7. Possono essere emessi mandati di pagamentdtieoil@putati sulla stessa missione, programma,
titolo che dispongono pagamenti ad una pluralitsodjgetti. L’'ordinativo deve essere pero accompagna
da un ruolo indicante i vari creditori, i titoli deui sorge I'obbligo a pagare e i diversi impora d
corrispondere.



8. Dopo il 20 dicembre non possono essere emessdatiadi pagamento ad esclusione di quelli
riguardanti il pagamento delle retribuzioni, deinttuti previdenziali ed assicurativi, delle rate
ammortamento di mutui o di pagamenti indifferibilicui ritardo possa cagionare danno all’Ente,rdive
scadenza successiva a tale data.

Art. 37 - Pagamento delle spese

1. I pagamento e il momento conclusivo del procesdito di effettuazione delle spese che si reatiora
I'estinzione, da parte del Tesoriere, dell’obbligae verso il creditore.
2. | mandati di pagamento possono essere estinti:

- con rilascio di quietanza da parte dei creditdoro procuratori, rappresentanti, tutori, curatedi
eredi. Tali pagamenti sono disposti sulla scortatiilicomprovanti lo status del quietanzante;

- con compensazione totale o parziale, da eseguinsi ardinativi da emettersi a carico dei
beneficiari dei titoli stessi o del Comune medesiqu@le movimento interno, per ritenute a
qualsiasi titolo da effettuarsi sui pagamenti;

- con versamento su conto corrente bancario o pastatetati ai beneficiari, previa richiesta scritta
degli stessi; in questi casi costituiscono quiedandspettivamente, la ricevuta postale del
versamento e la dichiarazione da apporre sul tdblspesa, da parte della Tesoreria, attestante
I'avvenuta esecuzione della disposizione di pagamiealicata sul titolo medesimo;

- con commutazione a richiesta del creditore, in gissecircolare non trasferibile da emettersi a
favore del richiedente. La dichiarazione di commiatae apposta dal Tesoriere, sostituisce la
quietanza liberatoria;

- mediante utilizzo di sistemi elettronici interbanceR.l.D. (Rapporto Interbancario Diretto),
esclusivamente ove non sia possibile modalitaredtera;

- con commutazione, a richiesta del creditore o &igfper i mandati inestinti al 31 dicembre, in
vaglia postale o telegrafico o in assegno postatalizzato, o altri messi equipollenti offerti dal
sistema bancario o postale, con tassa e speseic@ ol beneficiario. La dichiarazione di
commutazione apposta dal Tesoriere sul titolo dsaprui va allegata la ricevuta del versamento,
sostituisce la quietanza liberatoria. | mandati cwrtati “d’ufficio”, si considerano in ogni caso
titoli pagati agli effetti del rendiconto.

3. Il pagamento di qualsiasi spesa deve comunquenae esclusivamente tramite il Tesoriere. E
ammesso il pagamento diretto attraverso il sendzicassa economale solo per i casi previsti dative
regolamento.

4. Il Tesoriere e tenuto ad effettuare, anche se@®a di ordinazione della spesa, pagamenti dérigan
obblighi tributari, da somme iscritte a ruolo, daledjazioni e di ogni altra somma previa disposiion
scritta da parte del Responsabile del servizionfireio. Il servizio finanziario entro il termingasilito
nella convenzione per il servizio di tesoreria, ywwexle ad emettere il mandato di regolarizzazione
dandone comunicazione al servizio competente.

SEZIONE Il - PARERI, VISTI, CONTROLLI E SEGNALAZIO NI

Art. 38 - Parere di regolarita contabile sulle promste di deliberazione di competenza del Consiglio
comunale e della Giunta comunale

1. Lattivita istruttoria per il rilascio del parerdi regolarita contabile sulle proposte di delzésne di
competenza del Consiglio comunale e della Giuntauwrle € svolta dal settore finanziario dell’Ente.
2. In nessun caso il parere contabile puo riguarddiraspetti di merito e/o di legittimita dell'attNel
caso di riscontro di palese illegittimita, il Resgabile finanziario deve procedere solamenteial/aldel
fatto, senza che cio possa condizionare I'espnesgiel parere di pura natura contabile.

3. ll parere é espresso dal Responsabile del sdit@nziario, sulla base dell'attivita istruttogaolta dal
settore stesso, entro cinque giorni dal ricevimeleita proposta di deliberazione.

4. Le proposte di provvedimento in ordine alle quadr qualsiasi ragione, non puo essere formulato
parere ovvero lo stesso non sia positivo o chesséo®o di integrazioni e modifiche sono, nei temindi
cui al precedente comma, oggetto di approfondiménatd settore finanziario e il settore proponeate
fini della definizione di idonee soluzioni. Nel cason risulti possibile conseguire tale esito, leposte



saranno inviate, con motivata relazione, ed ehtermine citato, dal Responsabile del settorenimario

al settore di provenienza.

5. Il parere € espresso in forma scritta, munitalatia e sottoscritto, ed inserito nell’atto in ool
formazione o puo essere rilasciato e sottoscaittthe tramite procedure informatizzate con ad@zion
della firma digitale.

6. Il parere contrario alla proposta di atto o chenunque contenga rilievi in merito al suo contenut
deve essere motivato.

7. L'organo deputato ad adottare l'atto, in presesizparere negativo, puo ugualmente assumere |l
provvedimento con apposita motivazione circa leargigche inducono a disattendere il parere stesso.

8. | provvedimenti di indirizzo politico e che comgque non hanno conseguenze sul bilancio e sul
patrimonio non sono soggetti al parere di reg@ardntabile. In tal caso nella proposta di deliberze e
attestata la non necessita di tale parere.

Art. 39 - Contenuto del parere di regolarita contalile

1. Il parere di regolarita contabile riguarda, dima:

a) la regolarita della documentazione allegata al pedimento;

b) la conformita alle norme fiscali;

c) la corretta indicazione dell'entrata e/o della apes

d) la corretta gestione del patrimonio;

e) il rispetto dei principi generali dettati dall'on@imento in materia contabile e finanziaria degfi en
locali;

f) il rispetto delle norme di cui al presente regolatoe

g) il rispetto delle competenze proprie degli orgame @dottano i provvedimenti e la verifica della
sussistenza del parere di regolarita tecnica idésdal soggetto competente.

Art. 40 - Il visto di regolarita contabile sulle déerminazioni di competenza dei
Dirigenti/Responsabili

1. Lattivita istruttoria per il rilascio del vistdi regolarita contabile sulle determinazioni dmpetenza
dei Dirigenti/Responsabili, & svolta dal settoreafiziario e riguarda di norma i contenuti del pawdir
regolarita contabile di cui all’articolo precedente
2. Il visto e espresso dal Responsabile del sefiima@ziario, sulla base dell’attivita istruttorsaolta dal
settore stesso, non oltre cinque giorni dal ricevito della determinazione.
3. Il Responsabile del servizio finanziario effetle attestazioni di copertura finanziaria in redae alle
disponibilita effettive esistenti negli stanziametitspesa.
4. Qualora si verifichino situazioni gestionali mbtevole gravita tali da pregiudicare gli equililokel
bilancio, il Responsabile del servizio finanziapo sospendere il rilascio delle attestazioni giertura
finanziaria con le modalita di cui al successiviicalo.
5. Sulle note di accertamento di entrata, verescito un visto di regolarita contabile che attest

a) l'esatta imputazione contabile dell’entrata;

b) r'idoneita dei titoli giuridici all’origine dell’acertamento;

c) l'esatta determinazione dell'importo accertato;

d) l'indicazione specifica dei soggetti debitori.

Art. 41 - Le segnalazioni obbligatorie

1. Il Responsabile del settore finanziario € oladibbiga segnalare i fatti gestionali dai quali deflvi
costituirsi di situazioni tali da pregiudicare ghjuilibri di bilancio e a presentare le propriewationi in
merito.

2. La segnalazione dei fatti gestionali e le vaatai di cui al precedente comma riguardano anehe |
gestione dei residui e I'equilibrio di bilancio péfinanziamento della spesa d’'investimento, qtelsi
evidenzino situazioni che possono condurre a $mutiella gestione di competenza o del conto residu
che, se non compensate da variazioni gestionaliimspossono determinare disavanzi di gestiomi o
amministrazione.



3. Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, doentate e adeguatamente motivate, sono inviate al
Sindaco, al Segretario e all’organo di revisionémma scritta e con riscontro dell’avvenuto rigaento.

4. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni esgee risultino di particolare gravita agli effettelic
copertura finanziaria delle spese, il Responsaldllesettore finanziario contestualmente comunica ai
soggetti di cui al comma precedente la sospensmegffetto immediato, del rilascio delle attesiag

di copertura finanziaria. Il Responsabile del sgovfinanziario, in tali situazioni, pud sospendeeéetto
delle attestazioni gia rilasciate a cui non cooigge ancora il perfezionamento di obbligazioniigiche.

5. La decisione di sospendere il rilascio dellesdaizioni di copertura finanziaria deve essere vatati
con l'indicazione dei presupposti di fatto e debgioni giuridiche che la hanno determinata. llepar
relativo alla copertura finanziaria viene semplasdiato per le spese previste per legge, il amahcato
intervento arrechi danno patrimoniale all'Ente.

SEZIONE IV - LA GESTIONE PATRIMONIALE

Art. 42 — Beni

1. I beni si distinguono in immobili e mobili.

2. | beni si suddividono anche in beni demanialparimoniali e questi ultimi in disponibili e
indisponibili. I beni indisponibili sono destinatiservizi pubblici.

3. Il passaggio di un bene dal demanio al patrimahiaccertato e disposto con deliberazione del
Consiglio comunale avente carattere programmaticsu@essivamente, se necessario, definito con
provvedimento della Giunta comunale su relazionesel®izio assegnatario del bene.

4. 1l venir meno della destinazione a servizi pubbdlei beni immobili patrimoniali indisponibili e
accertato con I'inserimento degli immobili nel piadii alienazione e valorizzazione patrimoniale.

Art. 43 - Inventario

1. | beni demaniali e patrimoniali, mobili e immbpisono iscritti in appositi inventari costituita
schede, suddivise per categorie e sottocategorkeemii e rapporti giuridici, contenenti per ogni tani
elementare di rilevazione i dati ritenuti necesa#la sua esatta identificazione e descrizioneanpresi

i riferimenti ai centri di responsabilita. Riguardo beni mobili registrati in pubblici registri grnisce
anche l'indicazione del codice o numero di regrstrze (ad esempio numero di targa).

2. L'inventario offre la dimostrazione della cotsiga patrimoniale nell'analisi di tutte le sue pomenti

e si suddivide in inventari per categoria.

3. Le categorie, in cui si classificano i beni, enodelli delle schede inventariali, sono approvati,
conformita alla normativa, con determinazione de$fpbnsabile del servizio finanziario.

4. | diritti e le servitu sono annotati negli intan del relativo cespite, al momento della cogiiine e
non oltre il 31 dicembre dell’'anno di riferimento.

5. Per le attivita e evidenziato il valore econaminiziale, aumentato degli investimenti effettuati
diminuito delle quote di ammortamento; l'insiemeddii valori, riferito ai beni ammortizzabili, coitisce

il registro dei cespiti ammortizzabili.

6. La valutazione delle componenti del patrimonwi@ne secondo le norme contabili vigenti e in
mancanza di specifiche indicazioni, secondo le eodel codice civile e i principi contabili nazionet
internazionali per le pubbliche amministrazioni.

7. Per ogni universalita di beni mobili esiste ustidto inventario.

8. | beni singoli e le collezioni di interesse gtor archeologico ed artistico devono essere désariun
separato inventario con le informazioni atte adhidiearli anche mediante documentazione fotogeafic

9. Gli eventuali beni di terzi in consegna (in deipm uso, comodato, leasing, etc.) presso I'Eot® s
inseriti in apposito elenco evidenziando il sogggitoprietario, il consegnatario e le previste niicélali
utilizzo.

10. L'eventuale consegna di beni comunali a terzidgeposito, uso, comodato, etc.) dovra essere
evidenziata negli inventari sulla base di apposigybale sottoscritto dal competente funzionario
comunale e dal consegnatario.

11. Gli inventari sono chiusi al termine di ognéeszio finanziario e sottoscritti dai loro Respabi.



12. | beni di nuova acquisizione sono inventagan tempestivita nel corso dell'esercizio con mifiento
alle fatture pervenute. Le altre variazioni riguart l'inventario intercorse nell'anno finanziasono
comunicate dai consegnatari, con tempestivitagadizo incaricato della tenuta delle pertinentitsgre
inventariali.

13. Le schede inventariali, le informazioni di euprecedenti commi, le variazioni di carico e &zae le
eventuali etichette apposte sui beni, possonoegsedisposte e movimentate con strumenti infocnati
14. La Giunta comunale attribuisce le competenzeateria inventariale alle unita organizzative.

Art. 44 - Beni mobili non inventariabili

1. Sono esclusi dall'obbligo di inventariazionenbdi valore inferiore a € 500,00 (cinquecento/@Hno
comunque inventariati gli arredi scolastici edaliipologie di beni individuate con provvedimental d
Responsabile del servizio finanziario, insieme allre universalita di beni mobili, per le quali si
redigono appositi elenchi.

2. Non sono inventariati i beni mobili di facilersumo, quali il vestiario per il personale, mateia
cancelleria, registri, stampati e modulistica, gig| periodici e guide di aggiornamento periodtesfi e
manuali professionali, timbri di gomma, toner eofatettori, zerbini e passatoie, combustibili, caenti

e lubrificanti, attrezzature e materiali per laipal, attrezzi da lavoro, gomme e pezzi di ricambey
automezzi, acidi e liquidi vari per laboratorio,ngq@onentistica elettrica, elettronica e varia, mater
edilizio,altre materie prime necessarie per l'd#tidei servizi, piante e composizioni floreali amentali

e ogni altro prodotto per il quale l'immissione uso corrisponde al consumo o comunque i beni
facilmente deteriorabili o particolarmente fragduali lampadine, materiali vetrosi, ceramica non
artistica, piccole attrezzature d'ufficio.

Art. 45 - Carico e scarico dei beni mobili

1. 1 beni mobili sono inventariati dalla strutturecaricata della registrazione inventariale a eska del
servizio che ha provveduto all'acquisizione. | Qudncarico emessi in sede di inventariazione sono
firmati dall’affidatario. Copia del buono di caricteve essere allegata all’atto di liquidazionealsplesa

di acquisto.

2. La cancellazione dagli inventari dei beni molpér fuori uso, perdita, cessione od altri motivi e
disposta con provvedimento del servizio competehég in apposita relazione, indica I'eventuale igobl

di reintegro o di risarcimento dei danni a carieb Responsabile.

3. Il passaggio di un bene mobile da un affidatalialtro & attestato e sottoscritto da entrandmggetti

e registrato nelle scritture inventariali.

Art. 46 — Ammortamento

1. In base ai valori economici vengono applicateualmente, le quote di ammortamento secondo la
normativa vigente.

Art. 47 - Consegnatari e affidatari dei beni

1. | beni immobili a disposizione dell’Ente sondi @& consegna al Responsabile della strutturaqstep
alla manutenzione degli immobili. Tale Responsalnitd rispetto dei principi organizzativi e contueali

e ferma restando la propria responsabilita di aigib, puo affidare la conservazione dei beni iminabi
personale assegnato alla struttura alle sue dipeede

2. Il Responsabile della struttura organizzativaaiicato delle partecipazioni comunali in socist&lge
la funzione di consegnatario delle azioni.

3. I beni mobili, esclusi i materiali e gli oggatiiconsumo, sono affidati ai Responsabili

delle unita organizzative che li utilizzano. Tak$ponsabili possono individuare dei

sub-assegnatari dei beni stessi.

4. Gli operatori, anche esterni allamministrazionghe effettuano interventi manutentivi o di
adeguamento sui beni mobili e dispositivi inforroatidevono verificare preventivamente I'avvenuta



inventariazione del bene e si assicurano che iestbg che richiede l'intervento sia anche I'affalab
iscritto nell'inventario. Di tale verifica deve ess dato atto nel verbale di intervento effettuato.

5. Per i beni ceduti in uso ad altre amministrazi@mti e soggetti diversi a seguito di specifico
provvedimento, il Responsabile € il legale rappntsge o il Responsabile dei servizi amministradiivi
tali soggetti.

6. Gli affidatari dei beni sono responsabili deligilanza sul corretto uso dei beni consegnati kede
norme previste nella presente sezione del regolamen

Art. 48 — Automezzi

1. Gli affidatari degli automezzi ne curano l'usoertando quanto segue:

a) che l'utilizzazione sia regolarmente autorizzalaR#sponsabile del servizio;

b) che il rifornimento dei carburanti e lubrificantaseffettuato mediante rilascio di appositi buani i
relazione al movimento risultante dal libretto dangia o mediante carte magnetiche di prelievo
carburanti;

c) latenuta della scheda intestata all'automezza guilhle si rilevano a cadenza mensile le spese per
il consumo dei carburanti e dei lubrificanti, pe fmanutenzione ordinaria e per le piccole
riparazioni e ogni altra notizia riguardante latgese dell'automezzo;

d) la presenza del certificato assicurativo e delldacdi circolazione dell’automezzo, che dovra
riportare I'effettuazione e il superamento dellgsieni periodiche obbligatorie.

Art. 49 - Materiali di scorta

1. Per la gestione, la custodia e la conservazimnenateriali costituenti scorta sono istituti umgiu
magazzini con individuazione del relativo Respoiisalche provvede alla tenuta di una contabilita di
carico e scarico.

2. Entro il 31 gennaio di ogni anno, fatti salvi@bblighi quale agente contabile a materia, i Respbili
dei magazzini trasmettono al servizio finanziarioriepilogo aggiornato delle consistenze finali di
magazzino al 31 dicembre.



TITOLO IV
LA RENDICONTAZIONE

SEZIONE | - ADEMPIMENTI PRELIMINARI A CARICO DEIRE ~ SPONSABILI DEI SERVIZ|

Art. 50 - Rendiconto contributi straordinari (art. 158 del Tuel)

1. Al fine di adempiere all'obbligo previsto datl:al58 del Tuel, i Responsabili dei servizi gesitit tutto

0 in parte, utilizzando contributi straordinari @egsati all'Ente da amministrazioni pubbliche, devon
redigere il rendiconto annuale di detto utilizzeclevendo anche le finalita perseguite, quelle iageg
nonché quelle altre in via di perseguimento qualbadtasi di intervento realizzato in piu esercizi
finanziari.

2. Il rendiconto documentato & presentato al skrvimanziario non oltre il 30 gennaio dell'anno
successivo a quello cui si riferisce. Il servizinahziario controlla con le sue scritture le indicai
contabili ivi contenute e rimette il rendicontoS#gretario comunale entro il 15 febbraio munito siel
visto di conformita.

3. Il Segretario comunale cura che il rendicont® fsitto pervenire, non oltre 60 gg dalla chiusura
dell'esercizio, allamministrazione pubblica chednagato il contributo.

Art. 51 - Relazioni finali di gestione dei Respondali dei servizi

1. I Responsabili di Servizio redigono e presen@ieGiunta comunale entro il 28 febbraio, la zedae
finale di gestione riferita all'attivita da ciaseusvolta nell'anno finanziario precedente.

2. Le relazioni finali di gestione sono utilizzatialla Giunta comunale per la predisposizione della
relazione di propria competenza di cui agli afitl t. 6 e 231 del Tuel.

3. Il Servizio Finanziario, oltre a presentare l@gpia relazione finale di gestione, opera in teimi
strumentali e di supporto per tutti i Servizi svalall'Ente, ai fini della predisposizione dellelatve
relazioni.

Art. 52 - Riaccertamento dei residui attivi e passi (art. 228 del Tuel)

1. Con propria determinazione, i Responsabili dawvigi effettuano la revisione delle ragioni del
mantenimento in tutto o in parte dei residui atevipassivi e della corretta imputazione in bilancio
secondo le modalita definite dal D. Lgs. 118/2011.

2. Tra le cause di eliminazione dei residui attdlire alle normali cause di inesigibilita o insisgsnza,
rilevano la accertata irreperibilita o insolvenz debitore nonché I'abbandono di entrate patriaibihi
cui recupero comporterebbe costi di riscossionersoip al credito accertato.

3. Il servizio finanziario elabora i dati e le infieazioni ricevute dai Responsabili dei serviziiakfdel
riaccertamento dei residui di cui all’art. 228 comfhdel Tuel.

4. L’eliminazione, totale o parziale, dei residttiva e passivi € valutata nella relazione del Revi dei
conti.

SEZIONE Il - ADEMPIMENTI RELATIVI AGLI AGENTI CONTA __ BILI

Art. 53 - Conti degli agenti contabili

1. L'economo, il consegnatario dei beni ed ogmoadigente contabile interno o esterno incaricalo de
maneggio di pubblico denaro o della gestione dai,be&levono rendere il conto della propria gestione
entro il mese di gennaio di ciascun anno sui maahevisti dall'ordinamento.
2. L'elenco degli agenti contabili a denaro e aematé allegato al rendiconto dell'Ente e indica pe
ognuno il provvedimento di legittimazione del cdnka alla gestione.
3. I Responsabile del servizio finanziario o socaricato provvede:

a) alla parificazione, da approvarsi con apposito peomento a cura dello stesso Responsabile, dei

conti resi dagli agenti contabili e dei relativieglati, con le scritture contabili del Comune;



b) all' inserimento di tali conti nella documentaziated rendiconto;
c) al deposito dei conti presso la segreteria deltapmiente sezione giurisdizionale della Corte dei
Conti ai sensi dell'art. 233, comma |, del Tuel.
4. Qualora il conto degli agenti contabili non siaanche parzialmente, riscontrati o siano indiatdu
responsabilita degli amministratori, ne viene daitizia agli stessi entro 15 giorni, con invito remdere
cognizione delle motivazioni nel rendiconto eudtiti documenti allegati. Negli otto giorni sucses gli
amministratori possono presentare per iscrittole tontrodeduzioni.

Art. 54 - Resa del conto del Tesoriere

1. Il Tesoriere ha I'obbligo di rendere il contdla@@ropria gestione di cassa, per dare
dimostrazione e giustificazione del suo operato.
2. Il conto del Tesoriere é reso al Comune nei it@renmodalita previsti dalla normativa.
3. Al conto, debitamente sottoscritto dal Tesoriérallegata la seguente documentazione:
a) allegati di svolgimento per ogni singola tipologlaentrata e per ogni singolo programma di
spesa;
b) ordinativi di riscossione e di pagamento;
c) quietanze originali rilasciate a fronte degli oatimi di riscossione e di pagamento o, in
sostituzione, i documenti su supporto informatioatenenti gli estremi delle medesime,;
d) eventuali altri documenti richiesti dalla Corte @inti o dall'Ente.
4. Nel caso siano utilizzate tecnologie informatida documentazione potra essere trasmessa in forma
digitale.
5. Qualora il conto del Tesoriere non sia, ancheziplanente, riscontrato o siano individuate
responsabilita del Tesoriere, ne viene data no@ia stesso entro 15 giorni, con invito a prendere
cognizione delle motivazioni nel rendiconto. Negflio giorni successivi il Tesoriere puo presentze
iscritto le sue controdeduzioni.

SEZIONE Il - ADEMPIMENTI PRELIMINARI A CARICO DEL RESPONSABILE SERVIZIO
FINANZIARIO

Art. 55 - Verbale di chiusura

1. Entro il 31 gennaio successivo alla fine dniognno il servizio finanziario redige il verbalé d
chiusura.
2. Il verbale di chiusura ha lo scopo di deternmenar

- lerisultanze definitive di cassa dell’'eserciziomcliso;

- il risultato provvisorio di gestione e di amminasione;

- I'elenco provvisorio dei residui da inviare al Tasee ai sensi dell’art. 163 comma 4 del Tuel.

Art. 56 - Atti preliminari al rendiconto di gestione

1. Il servizio finanziario, prima di predisporteendiconto della gestione:
a) verifica che le unita organizzative preposte abbiprovveduto all'aggiornamento degli inventari
al 31 dicembre dell'anno precedente, inclusaéxaitione delle rimanenze finali;
b) effettua la parifica del conto del Tesoriere, dentc dell'economo e degli altri agenti contabili
interni, in denaro o in natura.
2. Sulla base delle operazioni di riaccertamentaaetedui attivi e passivi, il servizio finanziarmpresenta
alla Giunta comunale lo schema del rendiconto dékstione e degli allegati previsti dalla legge. In
particolare allega al conto del bilancio il Contel dPatrimonio, il Conto Economico e il Piano degli
indicatori di bilancio.



SEZIONE IV - DEFINIZIONE, FORMAZIONE E APPROVAZIONE DEL RENDICONTO
DELLA GESTIONE

Art. 57 - | risultati della gestione

1. La dimostrazione dei risultati di gestione eetttfata con il rendiconto, il quale comprende rtoodel
bilancio, il conto economico ed il conto del patoimo.

Art. 58 - Formazione e approvazione del rendiconto

1. La Giunta comunale approva lo schema di rendlicala sottoporre alla successiva approvazione
consiliare. Gli allegati possono essere approwgiastamente con successivo provvedimento se siogget
a scadenze diverse rispetto al rendiconto.
2. Il rendiconto e deliberato dall’organo consiiantro il 30 aprile delllanno successivo a quelio e
riferito.
3. Almeno 20 giorni prima della sessione consiliemeui viene esaminato il rendiconto, sono posti a
disposizione dei Consiglieri, presso la Segret€omunale:

- la proposta di deliberazione;

- lo schema di rendiconto;

- larelazione al rendiconto di cui all'art. 231 delel, approvata dalla Giunta comuanle;

- larelazione dell’'organo di revisione.

SEZIONE V — | RISULTATI DELLA GESTIONE

Art. 59 - Avanzo o disavanzo di amministrazione

1. Il risultato finale della gestione finanziar@Gcertato con I'approvazione del rendiconto, esprim
saldo contabile di amministrazione ed é pari atlfodi cassa aumentato dei residui attivi e dimondgi

residui passivi e del valore del fondo pluriennateolato iscritto in spesa.

2. L'eventuale disavanzo di amministrazione degeresapplicato al bilancio di previsione nei modeg
termini di cui all'art. 188 del Tuel.

3. L'avanzo di amministrazione é distinto in fofiBeri, fondi vincolati, fondi destinati agli invesenti

e fondi accantonati e puo essere applicato al ddanelle modalita previste dal Tuel, fatte sal\teea
limitazioni e/o vincoli di legge.

Art. 60 - Conto economico

1. Nel conto economico sono contenuti i risultabreomici, in particolare sono evidenziati i compatne
positivi e negativi della gestione di competenzanetnica dell'esercizio rilevati dalla contabilita
economico-patrimoniale e nel rispetto dei prin@pplicati della contabilitd economico-patrimoniale.
conto economico rileva il risultato economico dedkrcizio.

2. Il conto economico accoglie costi e proventevdti nel corso dell’esercizio nonché scritture
rettificative ed integrative di fine esercizio.

3. Il conto economico é redatto secondo lo schemaidll'allegato 10 del D. Lgs. 118/2011 che prde
uno schema a struttura scalare ed evidenzia, altisultato economico finale, anche risultati emoici
intermedi e parziali derivanti dalla gestione detite.

4. L’Ente, avvalendosi della facolta di cui allla232 comma 2 del Tuel, applichera la contabilita
economico patrimoniale a partire dall’esercizio 20fatte salve proroghe di legge.

Art. 61 - Stato patrimoniale

1. Nello Stato patrimoniale sono contenuti i riatiltdella gestione patrimoniale e la consistenZa de
patrimonio al termine dell’esercizio. Il patrimoné costituito dal complesso dei beni e dei rapporti
giuridici, attivi e passivi, di pertinenza di ciasc Ente. Attraverso la rappresentazione contalele d
patrimonio € determinata la consistenza netta dellazione patrimoniale.



2. Lo Stato patrimoniale e predisposto:

- nel rispetto dei principi applicati della contatzileconomico-patrimoniale;

- secondo lo schema di cui all'allegato 4/3 del Ds.L118/2011.
3. I valori del patrimonio permanente devono esseomciliati con i dati risultanti dal riepilogoegerale
degli inventari.

Art. 62 - Bilancio consolidato

1. Il bilancio consolidato rileva i risultati congdsivi della gestione dell’Ente locale e degli ensiocieta
partecipate.

2. E predisposto secondo le modalita e gli scheaviigti dal D. Lgs. 118/2011.

3. L'Ente, avvalendosi della facolta di cui allla&33-bis comma 3 del Tuel, predisporra il bilancio
consolidato a partire dall’'esercizio 2017, fattvasgroroghe di legge.



TITOLO V
LA REVISIONE ECONOMICO FINANZIARIA

Art. 63 - Organo di revisione

1. La revisione della gestione economico finanaiaraffidata, in attuazione della legge e delltusta al
Revisore Unico secondo quanto disposto dall’ad. @mma 3 del Tuel.
2. Nello svolgimento delle proprie funzioni, 'Onmgadi revisione:

- puo avvalersi della collaborazione previste dail'aB9, comma 4 del T.U.;

- puo esegquire ispezioni e controlli;

- impronta la propria attivita al criterio inderogibdlella indipendenza funzionale.

Art. 64 - Nomina e cessazione dall'incarico

1. La nomina del Revisore Unico e la cessazioneogpensione dall'incarico avviene secondo la
normativa vigente.

2. In patrticolare, cessa dall'incarico il Revisqrer impossibilita derivante da qualsivoglia causa a
svolgere le funzioni per un periodo di tempo camtitivo non inferiore a tre mesi. Il Revisore int=&o
dovra comunicare tempestivamente I'impossibilita sgolgere le proprie funzioni al Sindaco e al
Responsabile finanziario.

Art. 65 - Revoca dall'ufficio e sostituzione

1. La revoca dall'ufficio di revisione prevista tiatt. 235 c. 2 del Tuel & disposta con deliberaeiadlel
Consiglio comunale. La stessa procedura sara daegdr la dichiarazione di decadenza per
incompatibilita ed ineleggibilita.

2. In caso di tre assenze in corso d’anno nonuieenalidamente giustificate, il Sindaco puo dawieio
alla procedura di decadenza di cui al successinmnta 3.

3. Il Sindaco, sentito il Responsabile del servio@nziario, contestera i fatti al Revisore intato a
mezzo raccomandata con ricevuta di ritorno o PES§ggnando 10 giorni per le controdeduzioni.

4. La deliberazione viene notificata all'interessantro 5 giorni dalla sua adozione.

5. Nel caso di sopravvenute cause di incompa#bilii revoca, di dimissioni dall'incarico, ovver@as
necessario provvedere alla sostituzione per adtwse; si procede alla surroga entro i successigi@i
dall'evento.

Art. 66 - Attivita di collaborazione con il Consigio comunale

1. Al fine di svolgere attivita di collaborazionercI'organo consiliare nelle funzioni di indirizzeodi
controllo, I'organo di revisione esprime parerivengivi e formula proposte sugli atti fondamenili
competenza consiliare riguardanti le seguenti neater
a) strumenti di programmazione economico-finanziaria;
b) proposta di bilancio di previsione, verifica deggjuilibri e variazioni di bilancio;
c) modalita di gestione dei servizi e proposte diitasbne o di partecipazione ad organismi esterni;
d) proposte di ricorso all'indebitamento;
e) proposte di utilizzo di strumenti di finanza inntiva, nel rispetto della disciplina statale vigente
in materia;
f) proposte di regolamento di contabilita, economatmApeditorato, patrimonio e di applicazione
dei tributi locali;
g) rendiconto della gestione;
h) altre materie previste dalla legge.
2. Gli atti di cui al precedente comma, che sorttoposti allesame preliminare della Giunta comenal
sono di regola gia corredati del parere del Reeisor
3. Su richiesta del Sindaco il Revisore puo ino#issere chiamato ad esprimere il proprio paremdtsu
atti e a riferire al Consiglio comunale su spec#gigomenti.



4. L'organo di revisione pud essere chiamato anietgre alle sedute del Consiglio comunale in
occasione dell'approvazione del bilancio preventaodel rendiconto e, su istanza del Sindaco,
relativamente agli altri oggetti sui quali e rictie il suo parere;

5. Il parere del Revisori non € richiesto per ilipke dal fondo di riserva né per le variazioni geano
esecutivo di gestione.

6. Nel caso di variazioni di bilancio in via d’'urga, il parere del Revisore, pur non necessario, pu
precedere la deliberazione della Giunta comunale.

Art. 67 - Mezzi per lo svolgimento dei compiti

1. Al fine di consentire all'organo di revisionesiolgere i propri compiti, il Comune gli riserviaarse
adeguate per il suo funzionamento, attraverso tazttme dei mezzi necessari per lo svolgimento dei
propri compiti e del supporto strumentale e docualenfinalizzato a garantire I'adempimento delle
proprie funzioni.

2. Il Revisore, nell'esercizio delle sue funzioni:

- puo accedere agli atti e documenti dellEnte eedallie Istituzioni e puo chiedere, anche
verbalmente, agli Amministratori, al Segretario g@he, al Direttore generale e ai Dirigenti o ai
Responsabili dei servizi, notizie riguardanti sfieciprovvedimenti. Le notizie, gli atti ed i
documenti sono messi a disposizione del Revisonel@anassima tempestivita, fatta eccezione
per gli atti e documenti gia pubblicati permanergata sul sito web del Comune che sono, di
norma, liberamente accessibili e scaricabili.

- puo partecipare, quando invitato, alle sedute d&ilanta comunale;

- riceve gli atti di spesa che non hanno ottenuttebtéazione di copertura finanziaria entro 5 giorni
dal rilascio del parere negativo da parte del genfinanziario;

- riceve l'elenco dei provvedimenti di liquidazione dpesa ritenute irregolari dal servizio
finanziario, come previsto dal presente regolament

3. La trasmissione della documentazione avverravgeitelematica o su supporto informatico, salvo
eccezioni.



TITOLO VI
IL SERVIZIO DI TESORERIA COMUNALE

Art. 68 - Affidamento del servizio di Tesoreria

1. Il servizio di Tesoreria € affidato ad uno daggetti indicati nell'art. 208 del Tuel.
2. L'affidamento del servizio di Tesoreria e efiatb, sulla base di uno schema di convenzioneetelibd
dal competente organo dellEnte, mediante proceddraevidenza pubblica secondo la legislazione
vigente in materia di contratti delle pubbliche amistrazioni.
3. La convenzione deve stabilire:
a) la durata dell'incarico;
b) il rispetto delle norme di cui al sistema di Tes@aétrodotto dalla L 720/1984 e s.m.i.;
c) le anticipazioni di cassa,
d) le delegazioni di pagamento a garanzia dei mutuli;
e) la tenuta dei registri e delle scritture obbligegpr
f) i provvedimenti del Comune in materia di bilancetdasmettere al Tesoriere;
g) la rendicontazione periodica dei movimenti attiyp&ssivi da trasmettere agli organi centrali ai
sensi di legge;
h) l'indicazione delle sanzioni a carico del Tesoripeg I'inosservanza delle condizioni stabilite;
i) le modalita di servizio, con particolare riguardgli arari di apertura al pubblico e al numero
minimo degli addetti;
j) la possibilita 0 meno per il Tesoriere di accettate apposita istanza del creditore, crediti pro-
soluto certificati dal’Ente ai sensi del commai8-tiell’articolo 9 del d.I. 185/2008 e s.m.i.
4. Qualora ricorrano i presupposti di legge, ilve@o puo essere affidato in regime di proroga al
Tesoriere in carica per una sola volta e per uralegoeriodo di tempo rispetto all'originario affidanto.
5. Il Tesoriere € agente contabile dell’'Ente e esthdonto della sua gestione nei termini di legge.
6. | rapporti con il Tesoriere sono a cura del Reaspbile del servizio finanziario 0 suo sostituto e
incaricato.

Art. 69 - Attivita connesse alla riscossione dellentrate

1. Per ogni somma riscossa, anche in difetto dnativo di incasso ai sensi dell’art. 180 c. 4 @eél, il
Tesoriere rilascia quietanza, numerata in ordioaaogico per esercizio finanziario, sui modellfidii
nella convenzione di Tesoreria.

2. In caso di riscossione senza la preventiva eéomesdell’'ordinativo di incasso, il Tesoriere ne da
immediata comunicazione all’Ente, richiedendo lgotarizzazione. L’Ente procede alla regolarizzagion
dell'incasso entro i successivi 60 giorni e, comusicentro i termini previsti per la resa del conto.

3. Gli estremi della quietanza sono annotati direéinte sulla reversale o su documentazione
meccanografica da consegnare all'Ente in alledaiooario rendiconto.

4. Le entrate sono registrate sul registro di casmaologico nel giorno stesso della riscossione.

5. Il Tesoriere rende disponibile giornalmenteEaife mediante collegamento telematico o altro mezzo
equivalente la situazione complessiva delle risooss

6. Le informazioni di cui ai commi precedenti passaessere fornite dal Tesoriere con metodologie e
criteri informatici, con collegamento diretto tdaservizio finanziario dell’lEnte e il Tesoriere, fale di
consentire l'interscambio dei dati e della documzeohe relativa alla gestione del servizio.

7. La prova documentale delle riscossioni esegudestituita dalla copia delle quietanze rilascetialle
rilevazioni cronologiche effettuate sul registracdssa.

8. Tutti i registri e supporti contabili relativil aservizio, anche informatici, devono essere
preventivamente approvati per accettazione da gt Responsabile del servizio finanziario e namos
soggetti a vidimazione.

9. | reqistri ed i supporti contabili di cui al pexlente comma sono forniti a cura e spese del iEesor



Art. 70 - Attivita connesse al pagamento delle spes

1. Per ogni somma pagata il Tesoriere rilasciatgnia ai sensi dell'art. 218 del Tuel. Gli estretgila
quietanza sono annotati direttamente sul mandatopartate su documentazione informatica da
consegnare all'Ente in allegato al proprio rendioon
2. Le spese sono registrate sul giornale di cassmlogico, nel giorno stesso del pagamento.
3. Il Tesoriere trasmette all'Ente:

a) giornalmente, I'elenco dei pagamenti effettuati;

b) giornalmente, le somme pagate a fronte di cartéabdn indicate singolarmente;

c) settimanalmente, i mandati non ancora eseguiéilm@nte o parzialmente.
4. Le informazioni di cui ai commi precedenti passessere fornite dal Tesoriere con metodologie e
criteri informatici, con collegamento diretto treServizi finanziari e il Tesoriere, al fine di cemire
I'interscambio dei dati e della documentazionetiedaalla gestione del servizio.
5. | pagamenti possono aver luogo solo se risultepettati le condizioni di legittimita di cui akt. 216
del Tuel.
6. Il Tesoriere provvede all’estinzione dei mandkafpagamento emessi in conto residui passivi e
gli stessi trovino riscontro nell’apposito elencei desidui, sottoscritto dal Responsabile del S@ovi
finanziario e consegnato al Tesoriere.
7. Le richieste di pagamento da parte di terzihana seguito di procedure di spesa on line, possono
essere accettate dal Tesoriere solo a seguitacédglmento del mandato di pagamento.

Art. 71 - Contabilita del servizio di Tesoreria

1. Il Tesoriere cura la tenuta di una contabilitéa @ rilevare cronologicamente i movimenti attivi
passivi di cassa e di tutta la documentazione chiensle necessaria ai fini di una chiara rilevagion
contabile delle operazioni di tesoreria.

2. La contabilita di tesoreria deve permettereildvare le giacenze di liquidita distinte tra forbn
vincolati e fondi con vincolo di specifica destim@aze, evidenziando per questi ultimi la dinamicdede
singole componenti vincolate di cassa.

3. La contabilita di tesoreria € tenuta in osseraattelle norme di legge sulla Tesoreria unica.

Art. 72 - Gestione di titoli e valori

1. I movimenti di consegna, prelievo e restituzideedepositi effettuati da terzi a garanzia degpegni
assunti, sono disposti dal Responsabile del Senfinanziario con ordinativi di entrata e di uscita
sottoscritti, datati e numerati.

2. Il Tesoriere assumera in custodia ed ammazgine i titoli ed i valori di proprieta dell'Enteye
consentito dalla legge, senza addebito di spesarieocdell'Ente stesso, fatto salvo il rimborso ldeg
eventuali oneri fiscali dovuti per legge.

3. Di tali movimenti il Tesoriere rilascia ricevutiversa dalle quietanze di tesoreria ed a finecese
presenta separato elenco che allega al rendiconto.

4. Il Tesoriere pud essere incaricato dal serviirianziario al deposito e al successivo ritiro ithlt
azionari, sotto la propria responsabilita, per fasmissione ad assemblee societarie; in tal caso il
Tesoriere conservera le necessarie ricevute e goeseall’Ente il biglietto di ammissione.

Art. 73 - Gestione delle disponibilita liquide

1. La disciplina delle modalita di gestione delguidita del’Ente escluse dal regime di tesorenaca
viene definita dalla Giunta comunale, mediante5(GPo altro atto deliberativo. La gestione dellaiidita
e compito del Responsabile del servizio finanzjarie ne cura I'impiego secondo criteri di efficdared
economicita.



Art. 74 - Anticipazioni di cassa

1. Su proposta del settore finanziario la Giuntawoale delibera la richiesta di anticipazione doteria,
nei termini di legge, ove sia riscontrata un'im@geibile necessita di liquidita.

Art. 75 - Verifiche straordinarie di cassa

1. A seguito del mutamento della persona del Smdaprovvede alla verifica straordinaria di cassa.

2. Alle operazioni di verifica intervengono il Sexb uscente e il Sindaco entrante, il Responsdhile
servizio finanziario e il Revisore dei conti.

3. La verifica, da effettuarsi entro un mese diPene del nuovo Sindaco, deve fare riferimentdai

di cassa risultanti alla data delle elezioni contiuna

4. A tal fine il Responsabile del servizio finammaprovvede a redigere apposito verbale che dia
evidenza del saldo di cassa alla data di cui alncamrecedente risultante sia dalla contabilitd Eielé,

sia da quella del Tesoriere con le opportune ridiaz@ni.

Art. 76 - Responsabilita del Tesoriere
1. Il Tesoriere e responsabile dei pagamenti efféttsulla base di titoli di spesa che risultinanno
conformi alle disposizioni della legge, del preserggolamento e alle norme previste dalla converzio
di tesoreria. E inoltre responsabile della risamssidelle entrate e degli altri adempimenti detiivan
dall'assunzione del servizio.
2. Il Tesoriere informa I'Ente di ogni irregolarichiimpedimento riscontrati e attiva ogni proceduitiée
per il buon esito delle operazioni di riscossiorsk pagamento; cura in particolare che le regatadoni
dei pagamenti e delle riscossioni avvenuti senemibsione degli ordinativi di pagamento e incasso,
siano perfezionate nei termini previsti dall’ai80lc. 4 e 185 c. 4 del Tuel.
3. Il Tesoriere, su disposizione del servizio finano, opera i prelievi delle somme giacenti sontt
correnti postali sulla base delle reversali d’irasmesse.
4. 1l servizio finanziario esercita la vigilanzadl&ttivita del Tesoriere ed effettua periodicherifiehe in
ordine agli adempimenti di cui alla legge e al pras regolamento.
5. Verifiche di cassa e dei valori in deposito, ctodndi tutta la relativa documentazione contabalgspno
essere effettuate in qualsiasi momento per iniAatilel Responsabile del servizio finanziario o
dell’organo di revisione. Di ogni irregolarita somdormati anche il Sindaco e il Segretario comenal

Art. 77 - Notifica delle persone autorizzate allaifma

1. Le generalita dei funzionari autorizzati a ssttovere i mandati di pagamento, gli ordinativindasso

ed i rispettivi elenchi di trasmissione, sono coroate al Tesoriere dal Sindaco e dal Segretario
comunale.

2. Con la stessa comunicazione dovra essere dafgoisitrelativa firma.

Art. 78 - Il servizio di cassa interno

1. Per la gestione di cassa delle spese di ufficimn rilevante ammontare possono essere istitngio
piu servizi di cassa interni.

2. Il servizio di cassa interno provvede alla rssione delle entrate ed al pagamento delle spesendo
le modalita previste dall'apposito Regolamentoatiremato.



TITOLO VI
INDEBITAMENTO

Art. 79 - Ricorso all'indebitamento

1. 1l ricorso all'indebitamento € ammesso solo fpenziare spese di investimento con le modalita e
limiti di legge.

2. Di norma il ricorso all'indebitamento avvieneaqdo non sia possibile I'utilizzo di entrate cotiren
entrate derivanti da alienazioni di beni patrimtreada trasferimenti di capitale o di quote di ax@ di
amministrazione.

3. Di regola il periodo di ammortamento dei mutudes prestiti obbligazionari non supera la prevéeib
vita utile dell'investimento.

4. Nell’ambito delle forme di indebitamento €& pbdsi ricorrere alla soluzione del "Prestito flesigh

5. Lo schema finanziario di cui al comma precedgnie essere applicato anche al caso di emissioni
obbligazionarie.



TITOLO VI
DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

Art. 80 - Norme generali sui provvedimenti

1. | provvedimenti assunti ai sensi del presentegoRenento dai funzionari comunali sono
immediatamente eseguibili e soggiacciono alle nosull trasparenza e pubblicita, ad eccezione degli
atti di accertamento, liquidazione e degli ordiviadi incasso e pagamento.

Art. 81 - Rinvio a altre disposizioni

1. Sono fatte salve e si applicano in quanto coibiide vigenti disposizioni legislative (in pacilare

del Tuel e del D. Lgs. 118/2011), per le casistichie contemplate dal presente Regolamento.

2. Per quanto non espressamente contemplato dadrpeeRegolamento, sono applicabili le disposizioni
legislative previste in materia di finanza stataleegionale, se compatibili con i principi e le merda
esso stabiliti, nonché le disposizioni dello Swatwdomunale e di altri regolamenti interni non
incompatibili con il presente Regolamento.

3. Si fa rinvio, per quanto applicabili e compditiloon il presente Regolamento, anche alle norme di
contabilita contenute nel codice civile, ai prinagentabili contenuti nel D. Lgs. 118/2011, ai pijpi
contabili stabiliti dagli ordini professionali (Dioti commercialisti e ragionieri) e dagli organismi
internazionali (IASB).

Art. 82 - Riferimenti organizzativi

1. Le terminologie utilizzate dal presente Regolatoeiferite a strutture e a livelli di respons#hilsono
utilizzate con esclusivo riferimento all'ordinamntontabile degli enti locali (stabilito dal Tued)
saranno rapportate alla situazione organizzativardpo in tempo vigente disciplinata dal regolaroeht
organizzazione.

Art. 83 - Entrata in vigore
1. Il presente Regolamento entra in vigore dalta daesecutivita della deliberazione di approvaeio
Art. 84 — Norme transitorie per I'anno 2015

1. Per I'esercizio 2015 si applicano le modificlppartate al Tuel in materia di ordinamento contbil
con la gradualita prevista dalle stesse. In pddieorestano validi per I'anno 2015 gli schemi edoilt
precedenti, I'articolazione in bilancio annualeyn@nnale e la relazione previsionale programmatica

2. L'iter di approvazione dei documenti programimiagi conforma alla normativa vigente e alle prdreg
definite con Decreti Ministeriali o provvedimentjavalenti

Art. 85 - Abrogazione di norme

1. Con l'entrata in vigore del presente Regolamestdono abrogate le norme previste dal previgente
Regolamento di contabilitd approvato dal Consighionunale con deliberazione n. 33 del 26.09.2001 e
S.m.i..

2. E altresi abrogata ogni altra norma regolamertall’Ente incompatibile con il presente regolatoen



